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Az egri Foegyhazmegyei Konyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A szabdlyzat az 1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmiivelddésrol szolo torvény; a
64/1999. (IV. 28.) sz. kormanyrendelet a nyilvdnos konyvtirak jegyzékének
vezetésérdl; a 6/2001. (I. 17.) sz. kormdnyrendelet a konyvtirhaszndlokat megilletd
egyes kedvezményekrdl; a 7/1997. (II. 13.) MKM rendelet, az 1/2000. (I. 14.) sz.
NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési rendszerérdl,
kovetelményeirdl és a képzés finanszirozasardl, ill. az ezt médosité 25/2007. (IV. 24.)
OKM rendelettel, a 22/2005. NKOM rend. (muzeilis dokumentumok kezelése), és A
3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM sz. egyiittes rendelet (a konyvtéri dllomény ellendrzésérdl
és Iranyelvek a 3/1975. (VII. 17.) KM-PM sz. egyiittes rendelettel megallapitott
szabdlyzattal kapcsolatos kérdésekrdl az édllomanybdl vald torlésérdl) osszhangban
késziilt.

I. rész

1. 8.

Altalanos rendelkezések

1. Az egri Foegyhdzmegyei Konyvtar Szervezeti és Mukodési Szabalyzata a
Konyvtar alapokmanya, mely meghatarozza feliigyeletét, fenntartasat, feladatait,
szervezetét, iigyrendjét, hasznalatat.

2. A konyvtér logéja: kerek, kozepén az Egri Féegyhdzmegye véddszentjére, Szent
Janos evangélistara utalva, a szent attribitumaként megjelend sas motivummal,
mely alatt a ,,”’S. Joannes” felirat €s az alapitds évszama: 1793 lathato.

3. A Konyvtar neve: Féegyhdazmegyei Konyvtar (Tovabbiakban: Konyvtar.)
A Konyvtar neve angolul: Archdiocesan Library
A Konyvtar neve németiil: Bibliothek der Erzdidzese

4. Székhelye: 3300 Eger, Eszterhdzy tér 1.

5. Tipusa: egyhdzi, nyilvdnos szakkonyvtar



6.

A Konyvtér szakirodalmi, informdcids, oktatdsi és kutatdsi feladatokat ellato,
nyilvanos kozgytjtemény. Gyijti, feltdrja, rendelkezésre bocsitja és kozvetiti a
hazai és nemzetkodzi szakirodalom megjelend dokumentumait, részt vesz az
orszagos konyvtari és informacidpolitika alakitdsiaban, egyiittmiikodik mas
konyvtarakkal a hazai konyvtari és informécid-ellatds rendszerszerii
mitkodtetésében.

Alapvetd feladatanak tekinti az oktatds €s a tudoményos kutatds szolgélatit, a
hagyomanyok megdrzését és a korszerii lehetoségek integralasat. A gyiijtemény
gondozédsaval és a kutatds rendelkezésére bocsatdsaval részt vesz a magyar
kulturalis 6rokség 6rzésében, dpoldsaban és gondozasaban.

A Konyvtar szakmai és egyéb tevékenysége soran egyiittmuikodik és kapesolatot
dpol konyvtarszakmai szervezetekkel és a vele azonos, illetve hasonld
tevékenységet végz0 egyhdzi és vildgi intézményekkel, gylijteményekkel.
Intézményi tagsdggal rendelkezik az Egyhdzi Konyvtarak Egyesiiletében. Tagja
az egyhdzi konyvtarak éltal mikodtetett UNITAS kozos katalogus rendszernek.

2. §
A konyvtar fenntartasa, feliigyelete, kozvetett iranyitasa

A Konyvtar fenntartGja: Az Erseki Vagyonkezelé Kozpont
(Tovdbbiakban: EVK)

Székhelye: 3300 Eger, Széchenyi u. 1.

A konyvtér alapitdja: Eszterhazy Karoly piispok, 1793.

A fenntart6 biztositja a Konyvtar mikodésének feltételeit, a konyvtari dolgozok
szakmai tovabbképzését.

A Konyvtar éltaldnos feliigyeletét az Emberi Er6forrasok Minisztériuma latja el.
A Konyvtér irdnyitdsa és kozvetlen feliigyelete, a munkaéltat6i jog gyakorldsa az
EVK igazgatéjanak feladat- és hatdskorébe tartozik.

3. §
A Konyvtar jogallasa

A Konyvtar az EVK szervezetén beliil 6ndll6 szervezeti egységként mitkodik.

1.

II. rész

4. §
A Konyvtar miikodési feltételei

A konyvtari és szakirodalmi tdjékoztatdsi tevékenység végzéséhez sziikséges
feltételeket a konyvtiar fenntartdja biztositja. Ezek pénziigyi fedezetét — a
konyvtarigazgatd eloterjesztése alapjan az Egri Féegyhdzmegye Gazdasagi
Bizottsdga az éves koltségvetésben tervezi meg.



2. A Konyvtar miikodési feltételei:

e A Konyvtar iizemszeri miikodtetését és a dokumentumbdzis gyarapitisat
szolgilé — az évenkénti fejlesztéshez sziikséges — az EVK koltségvetésében
meghatdrozott 0sszeg.

o A konyvtari tdjékoztatdst nyudjtd, az éllomdny gyarapitdsdval, feltdrasaval,
hasznélatba vételével kapcsolatos teendoket elvégzd, szakmailag képzett,
megfeleld 1étszamu személyzet,

e A rendeltetésszeric miikodéshez sziikséges megfelelé elhelyezés, Kkorszeri
felszerelések, gépek és egyéb szakmai eszkozok az érvényben 1évo
irdnyelveknek megfelelden.

o A fenntartd torekszik arra, hogy a muzedlis dokumentumok, kiilondsen a
nemzeti kulturalis 6rokség részét képezd dokumentumok szdmara a lehetdségek
szerinti legjobb dllomanyvédelmi és biztonsagi koriillményeket biztositsa.

A konyvtar dolgozodinak szakmai képzésben, tovabbképzésben, szervezett
oktatasban, valamint tapasztalatcseréken val6 részvételének biztositasa.
Az EVK biztositja a Konyvtar szakemberei szamédra a NKOM 1/2000. sz., ill.
az ezt moédosité 25/2007. (IV. 24.) OKM rendeletében foglaltak szerint a
kotelezo szakmai tovabbképzéshez sziikséges feltételeket.

5 §
A Konyvtar vezetése

A Konyvtar munkdjat a konyvtirigazgatd irdnyitja, akit az EVK igazgatGja
hatdrozatlan idére nevez ki.

A konyvtarigazgat6 feladata a Konyvtarban folyé szakmai, gazdaséagi és személyzeti
munka vezetése, irdnyitdsa; kapcsolattartds és a konyvtar belso és kiils6 képviselete.

o A konyvtir vezetdjének fels6fokd (egyetemi), szakirdnyd végzettséggel kell
rendelkeznie.

* A mindenkori érvényes jogszabalyok, rendelkezések alapjan irdnyitja és
ellendrzi a Konyvtér rendeltetésszerti mitkodését.

o Osszedllitja a Konyvtdr fejlesztési terveit, jelentéseit.

e Végrehajtatja, elvégezteti a Konyvtar tevékenységi korébe tartozd feladatokat.

e Sziikség szerint elkésziti konyvtari szabdlyzatok mdédositasat. Gondoskodik a
szabalyzatokban foglaltak maradéktalan betartasarol.

e Biztositja a Konyvtar gazdalkoddsanak rendjét, a konyvtari vagyon meg0Orzését,
a Konyvtir rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek rendeltetésszerii
felhaszndldsat a mindenkor érvényes jogszabdlyok és szabdlyzatok szerint. Az
EVK igazgatéja altal dtruhdzott hatdskorokben aldirdsi, kotelezettségvallalds és
utalvanyozdsi jogkort gyakorol.

e Pélyazatok frasdval gyarapitja a Konyvtar dllomdnydnak és tirgyi eszkdzeinek
bovitéséhez sziikséges pénzkeretet.

e Elkésziti a Konyvtar munkatdrsainak munkakori lefrasat.



e Javaslatot tesz a Konyvtar dolgozéinak személyi kérdéseiben az EVK
igazgatdjanak, illetve ezekben a kérdésekben véleményt nyilvanit.

e Az NKOM 1/2000. sz. rendelete értelmében a konyvtaros szakemberek kotelezd
szervezett képzése érdekében — hétéves tovabbképzési idoszakonként — tervet
készit és feliigyeli a tervben szerepl6 feladatok teljesitését.

o Ellatja, illetve biztositja a Konyvtér képviseletét.

e Ha a Konyvtir tevékenységében, feladatainak ellatdsaban, miikodési
feltételeiben problémédk addédnak, vagy ha a Konyvtir rendeltetésszerii
mikodését egyéb feladatok akaddlyozzdk, a konyvtdrigazgaté koteles azt
haladéktalanul jelezni az EVK igazgat6janak.

® Gondoskodik a Konyvtir munka-, baleset-, tiz- és vagyonvédelmének
megszervezésérol, a vonatkozd szabélyok betartasarol.

II1. rész

6. §
A konyvtar feladata

A Konyvtar nyilvanos konyvtar. Elsddleges feladatait a mellékletben taldlhat6
Kiildetésnyilatkozat taglalja (1. sz. melleklet.) A konyvtéri v. 55.§ (1) szerinti
alapfeladatokat ellatja.

e Tervszerlien és folyamatosan gyjti, feltdrja, megdrzi, tovdbbd olvasétermi
hasznélat, kolcsonzés és egyéb tevékenység utjan az olvasok rendelkezésére
bocsatja a jellegének megfeleld hazai és kiilfoldi szakirodalmat nyomtatott és
elektronikus formdban.

e Szdban és frasban szakirodalmi tdjékoztaté munkat végez, illetve kozvetiti mas
konyvtarak, tdjékoztatdsi intézmények szolgéltatdsait.

o Gyljti, megdérzi és nyilvantartja az Egri FOegyhdzmegye torténeti értéka
dokumentumait, biztositja a gylijtemény hasznélatét.

® Az olvasdkat megismerteti a Konyvtar altal nyujtott szakirodalmi tdjékoztatasi
lehetdségekkel, és folyamatosan gondoskodik az jdonsagok bemutatasardl.

e Az A4llomdny nyilvantartisdval, védelmével, ellendrzésével kapcsolatosan
betartja az érvényes rendeleteket, szabalyokat.

e Egyiittmiikodik a hazai konyvtari rendszeren beliil mas konyvtarakkal és ennek
keretében, kolcsonOsségi alapon szolgéltatidsokat vesz igénybe, illetdleg
szolgéltatdsokat nydjt pl.: konyvtarkoézi kolesonzés, kozds adatbdzisok
hasznélata stb.

e Kidolgozza és betartja a konyvtir haszndlatira vonatkozé szabdlyokat: a
Konyvtar Konyvtarhasznélati Szabalyzata (2. sz. melléklet)

e Kidolgozza és betartja az allomanygyarapitds €s meglrzés szabalyait: a
Konyvtar Gytjtokori Szabélyzatat (3. sz. melléklet)

A Konyvtdr a jelen szabdlyzatban rogzitett feladatokon tdl egyéb feladatokkal csak
az EVK igazgatdjdnak hozzijaruldsdval bizhaté meg. Az esetleges uj feladatok a
konyvtar rendeltetésszeri haszndlatdt nem akadalyozhatjdk.



7. §
A konyvtar gazdalkodasa

1. A Konyvtdr az EVK egységes irdnyitasu, 6ndll6 szervezeti egysége, de nem 6ndll6
gazdalkodasi egység.

2. A Konyvtar fenntartdsa és mitkodtetése az EVK hatdskorébe tartozik.

3. A jovahagyott keret hatdrdig torténd kifizetéseknél az utalvanyozdsi és
kotelezettségvallalasi jogkort a konyvtarigazgato gyakorolja.

e A Konyvtar feladatkorének elltasahoz sziikséges pénziigyi keretet az EVK éves
koltségvetésében tervezi meg. A Konyvtdr mikodtetése sordn a felmeriild
koltségek elszamoldsanak szabalyait az EVK hatdrozza meg.

e A jovahagyott koltségvetési €s pdlydzati forrdsok, miikodési bevételek
felhasznaldsérdl a konyvtarigazgaté rendelkezik.

* A finanszirozds forrdsai az EVK dltal biztositott koltségvetés, a kozgytlijteményi
tdmogatds, a sajat tevékenységbol szdrmazé bevétel és a palydzatokon elnyert
tdmogatasi keretbdl 4all.

8 §
A konyvtar allomanyalakitasa

A Konyvtar dllomdnyalakitdsa a Gy(ijtokori szabalyzatdban van részletezve.

IV. rész

9. §.
A konyvar hasznalata

1. A Konyvtdr szolgéltatdsait nyitvatartasi idejében barki igénybe veheti.

2. A Konyvtar az allomanyat tdjékoztatd- és olvasdszolgilat utjdn bocsitja a
felhaszndlok rendelkezésére.

3. A Konyvtér alapszolgéltatasai a kovetkezok:
o Téjékoztatds a sajat és kiils adatbizisokbdl
e Helyben olvaséas
o Kolcsonzés az dllomany meghatarozott részEébol

4. A Konyvtar kiegészito szolgaltatasai
e Konyvtarkozi kolcsonzés
e Masolatszolgéltatés

A Konyvtar anyagi lehetdségeihez mérten szamitégépek és egyéb eszkozok
biztositasaval egyéb szolgaltatast is kialakithat.



5. A Konyvtar szolgaltatsait, igénybevételének médjat az EVK 4ltal meghatdrozott
Konyvtarhaszndlati Szabélyzata (2. sz melléklet) tartalmazza.

6. A Konyvtar koteles gondoskodni arrdl, hogy szolgiltatdsait, konyvtarhasznalati
szabdlyait a szolgaltatasokat igénybevevok megismerhessék.

V. rész

10. §
Zaro6 rendelkezések

1. Az egri Féegyhdzmegyei Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata a
mellékletekkel egyiitt érvényes.
Jelen szabélyzat mellékletei:
1. sz. melléklet: Kiildetés nyilatkozat
2. sz. melléklet: Konyvtirhaszndlati Szabdlyzat
3. sz. melléklet: Gylijtokori szabélyzat
4. sz. melléklet Nyitva tartds

Jelen szabélyzatot az EVK igazgat6ja elfogadta és aldirdsaval hitelesitette.
A hatdlyba Iépésének napja: 2015. januar 1.

Eger, 2014. december 15. Ificzek Laszlo
EVK igazgat6



